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I. Helyzetelemzés 

 

A 2019/2020-as tanévet 134 tanulóval zártuk. Iskolai szinten 2 tanuló nem teljesítette a 

követelményrendszert ebből 1 tanuló javítóvizsgára kötelezett, 1 tanuló pedig évismétlésre. 

A javítóvizsgára kötelezett tanuló sikeresen teljesítette a vizsga követelményeit. 

A nyár folyamán a következő személyi változások történtek: 

Távozott 2 tanuló, érkezett 13 tanuló. A 8. osztályt 15 tanuló fejezte be és 17 elsős kezdte 

meg tanulmányait, így a 2020/2021-es tanévet 148 fővel kezdjük. 

  

II. Nyári események: 

 

Beszámoló nyári táborokról:  

A vírushelyzet miatt sajnos több tábor foglalását vissza kellett mondanunk, így „csak” 

az Erzsébet program keretében induló pályázatok segítségével tartottunk táborokat. 

Június 29 és augusztus 14. között 7 héten át 8 csoportban táboroztattunk diákokat 

változatos programokat kínálva nekik a nyári szabadidő hasznos eltöltésére. 

1. hét: Kézműves és Kreatív tábort szerveztünk 16-16 diákkal Fister Zoltánné, Kondrik-

Németh Kinga, Pénzes Zsuzsanna és Szabó-Tóth Marianna vezetésével. A gyermekek 

megtapasztalták az alkotás örömét, különböző anyagokkal, technikákkal ismerkedtek. 

Kirándultak közvetlen környékünkön, és a tábor utolsó napján egy bűvész interaktív 

előadását látták. 

2. hét: Szórakozás, játék, tanulás tábor volt Krivács Erzsébet és Kondrik-Németh Kinga 

szervezésében, 17 diák részvételével. Játékos KRESZ elméleti és gyakorlati 

feladatok, városmakett készítés, strandolás, vasútmodell kiállítás megtekintése, 

városnézés Székesfehérváron kisvonattal, Koronás Park felkeresése, mozielőadás 

színesítették a hetet.  

3. hét: Sporttábor szerveződött Juhosné Vavró Zsuzsanna és Bodnár Gábor 

szervezésében 16 diák bevonásával, ahol a mozgáson volt a hangsúly. A gyerekek 

fociztak, floorballoztak, kidobóztak, fogócskáztak, labdáztak, gyalogtúrát tettek a 

Vár-völgybe, Bátorkő várának maradványához. Két keréken eljutottak a Nagy-

bivalyos –tóhoz, ahol a madármegfigyelés mellett jót játszottak a játszótéren. 

Balatonfűzfőre mentek ahol a Balaton helyett az uszodában fürödtek egy jót, majd 

boboztak. 

4. hét: Tábor tábor szerveződött 16 diákkal Maurer Anita és Nagy László vezetésével, 

amely során a résztvevők számos izgalmas és érdekes programban mutatták meg 

kreativitásukat és ügyességüket. Bábokat készítettek, a Mézengúzok Gyermekzenekar 

két tagja, Forgács Zsuzsanna és Herter Tamás szórakoztatta a táncos lábú 

gézengúzokat a Közösségi Házban, KRESZ tudáspróbán agyaltak, Pétfürdőre utaztak, 

ahol először az Ifjúsági tó körüli parkot fedezték fel, majd a nemrég nyílt Flamingó 

cukrászdában tömték tele pocakjukat sütivel, fagyival és jégkásával. Sportversenyen 

is összemérhették tudásukat a csapatok, és gyümölcssalátát is készítettek. Az utolsó 

napon kincskereső (tor)túrára indult a népes gyereksereg. Nádasdladány 

nevezetességeit járták be különböző érdekes feladványok kíséretében. És a végén 

mindenki meglelte a kincset… 

5. hét: Gasztro tábort szervezett 16 diákkal Bertalan Éva és Jung Ferenc, ahol  

kerékpártúrán vettek részt, meglátogatták Székesfehérváron a Koronás parkot, a 

Sóstói tanösvényen sétáltak, és a Lipóti pékségben uzsonnáztak, különleges 

bogarakról hallgattak előadást, kézműveskedtek, a Börgöndpusztai állat simogatóhoz 

látogattak, Fűzfőn boboztak, majd strandoltak. 



6. hét: Öko tábort vezetett Tóth Anna 10 diákkal, ahol a hét során kézműveskedtek, 

környezetvédelmi társasjátékokkal játszottak, készítettek madaras "képkirakó 

kockát", kirándultak Székesfehérvárra A Sóstói tanösvényre, a Hiemer-házban 

megtekintették a Játékmúzeum kiállítását, valamint a Réber-gyűjteményt, sétáltak a 

folyóparton, megfigyelték a vízi élőlényeket, készítettek gyümölcssalátát és 

smoothie-t, egy "bogaras" előadás keretében megismerhették a Földön élő bogarakat. 

7. hét: Vártúra tábor indult Bertalan Éva vezetésével 10 diák részvételével, amely során 

vármakettet készítettek, megtekintették Székesfehérváron a Romkertet és a szent 

korona másolatot, Várpalotán Bátorkő és Thutry várat, Veszprémben a Tűztornyot, a 

Várbörtönt és a Kolostorok völgyét, Gárdonyban  a rönkvárat és egész héten sokat 

strandoltak. 

 

Beszámoló nyári munkákról.  

- Iskolánkban a nyári szünetben csak az elsős és ötödikes terem, mosdók, wc-k és a 

tornaterem mosdóinak wc-inek tisztasági meszelésére került sor.  

 

A csengetési rendünk megváltozott a vírushelyzet miatt, hogy a csoportokat el tudjuk 

különíteni. A fél 8-as reggeli érkezés változatlan, de az első óra 7.40 helyett 7.45-kor 

kezdődik. 3 db negyed órás szünetünk lett az ebédeltetés szabályoknak való megfelelése 

miatt.  

 

III. Személyi, tárgyi feltételek: 

 

4 álláshelyet kellett hirdetni a nyár folyamán, amelyre sajnos olyan pályázatok érkeztek, 

amelyet utána visszamondtak. A tanév végén Jung Ferenc és Bertalan Éva is áthelyezését kérte 

másik iskolába, így angol szakos tanár nélkül maradtunk.  

A tavasz során kiírásra került az intézményvezetői pályázat, mivel a vezetői kinevezésem lejár 

augusztusban. Egyedül pályáztam a posztra, melynek az elbírálása meg is történt és a következő 

5 évre is megbíztak a Nádasdladányi Nádasdy Ferenc Általános Iskola vezetésével.  

Egy tanító kollegát tudtunk alkalmazni Schmid Mária személyében, aki az első osztályosok 

osztályfőnöke lett. 

Augusztus utolsó napjaiban sikerült megegyezni Kertész Rita angol szakos pedagógussal, aki 

14 órában heti 3 napon óraadóként látja el az angol órák egyik csoportjának oktatását. 

Október 5-től reményeink szerint részmunkaidős dolgozó lesz. 

A református hitoktató továbbra is Szűcs-Nagy Kinga, a katolikus hitoktató dr. Gyenesné 

Plank Györgyi- és a Hit Gyülekezet egyház hitoktatója- Horváthné Farkas Nikolett maradt. 

Az SNI-s tanulókat és a logopédiai fejlesztést sajnos már nem Csánk Enikő fogja ellátni, 

hanem az SNI-s feladatokot Csorba Fanni gyógypedagógus, a BTMN-es tanulókat Téglás 

Kata logopédus látja el. 

A 4 álláshelyre jutó óraszámok elosztása nagy fejtörést okozott, de szerencsére több óraadó 

kollégát sikerült az ellátásukra alkalmazni. 

A biológia órákat Puskás László, az ének órákat dr. Nemesné Tichy Rita, a kémia órákat 

Szűcs Szilvia, a napközis órák egy részét Harmatiné Pap Éva és Szabóné Nyuli Valéria látják 

el. A fennmaradó órák a többi pedagógus között kerültek felosztásra. 

 



A tanévben 8 osztályt, a vírushelyzet miatt 3 napközis csoportot és 2 tanulószobás csoportot 

indítunk. Sajnos a szakkörök nagy része nem működhet, így a tanulók délutáni elfoglaltsága 

nincs megoldva. 

A következő alkalmazotti közösséggel kezdjük az oktatást: 

Osztályfőnökök: 

1. osztály Schmid Mária 

2. osztály Pénzes Zsuzsanna  

3. osztály Juhosné Vavró Zsuzsanna 

4. osztály Fister Zoltánné 

5. osztály Kondrik-Németh Kinga 

6. osztály Szabó-Tóth Marianna 

7. osztály Krivács Erzsébet 

8. osztály Nagy László 

 

Nem osztályfőnök: Maurer Ania, Bodnár Gábor, Hutvágner Gyögyné, Szekeres Zoltánné. 

 

Szükségünk lenne 1 fő pedagógiai asszisztensre, az ügyeleti, ebédeltetési feladatok 

ellátásához, de sajnos a fenntartó nem engedélyezte. Több kollégának 30-32 órája van, a 

bevállalt 4 hiányzó álláshelyből adódóan, ami megnehezíti az esetleges helyettesítéseket. 

 

Vezetőségi tagok: 

Szekeres Zoltánné igazgató 

Hutvágner Györgyné igazgató helyettes, Gyiv felelős 

Nagy László felsős munkaközösség vezető 

Pénzes Zsuzsanna alsós munkaközösség vezető 

Fister Zoltánné napközis munkaközösség vezető 

Maurer Anita DÖK munkáját segítő pedagógus 

 

Munkánkat segíti: 

Gönczné Simon Henrietta iskolatitkár 

Kőmíves Tiborné, Riga Zoltánné takarítók 

Punk József karbantartó 

 

 

IV. Célok, és feladatok 

 

Feladatok: 

Pedagógiai programunkban meghatározottak szerint a 4. osztálytól csoportbontásban tanítjuk 

az angol nyelvet, ami évek óta először sikerült is a tanév elejétől kezdve. 

A mindennapos testnevelés következtében ebben a tanévben heti 10 órában 2 osztály 

testnevelés órája lesz egyidőben a tornateremben.  

Az Etika/ Hit-és erkölcstan tantárgy keretében katolikus hittan heti 8 órában, református hittan 

heti 3 órában és Hit gyülekezete oktatás heti 7 órában folyik. Nagy segítségünkre van a 

csoportbontás megoldásában az önkormányzat által biztosított 2 terem az ebédlő felett. 

A gyerekek sajnos a vírushelyzet miatt csak néhány lehetőség közül választhatnak a tanórán 

kívüli tevékenységi körök közül. (Tollas-és kézilabda szakkör.) A 7. és 8. osztályosoknak 

magyar, matematika előkészítőket tartunk, szeretnénk megkönnyíteni a készülést a felvételi 

vizsgákra. 



A tankönyveket ingyenesen kapják tanulóink, de csak a munkafüzetek kerülnek a 

tulajdonukba, a tankönyvek, amelyek iskolai pecséttel lettek ellátva, az iskolai könyvtári 

állományunk része, így a tanulók tanév során használhatják azokat, de a tanév végén vissza 

kell adniuk.  

Célok: 

Folyamatos nevelési és oktatási feladataink a Pedagógiai Program megvalósítása érdekében: 

Tanulmányi munka erősítése, kötelességek teljesítésének folyamatos ellenőrzése 

Neveltségi szint folyamatos emelése, együttélés szabályainak betartatása 

Közösségi programok szervezéséhez a közösséghez tartozás, a közösségért való 

felelősségvállalás erősítése 

Környezeti és egészségnevelés (ÖKO iskola program) 

Erőszakmentes együttélés erősítése  

 

Kréta program: 

Iskolánk immár 4. éve használja a Kréta programot. A szülők is kezdik megszeretni, 

kollégáim és jómagam is minden segítséget megadunk a használathoz. A jogosultságokat 

mindenki megkapta, az adatok feltöltése és frissítése folyamatos. 

 

Beilleszkedési, tanulási és magatartási nehézségekkel küzdő és sajátos nevelési igényű 
(BTM, SNI) gyermekekkel való foglalkozások: 

fejlesztőpedagógusok: Hutvágner Györgyné és Juhosné Vavró Zsuzsanna. Saját szűrés és a 

Nevelési Tanácsadó javaslata alapján végzik fejlesztő munkájukat. 

A folyamatos fejlesztésre szoruló gyermekek száma, akik szakvéleménnyel rendelkeznek: 
BTMN: 19 fő, SNI: 14 fő 

Feladatok: 

Folyamatos szűrés és gondozás, kapcsolattartás az osztályfőnökökkel és 

szaktanárokkal, szülőkkel, BTM-es gyermekek folyamatos segítése, kapcsolattartás a 

Nevelési Tanácsadóval. 

HH-s és HHH-s tanulók folyamatos figyelemmel kísérése: 

 folyamatos fejlesztés 

 a rendeletben szereplő nyilatkozatok kitöltésének segítése

Felelősök: Hutvágnerné 

 

V. Pályázatok 

 

- A Határtalanul program keretében 2020.05.18-22 között iskolánk 20 fő 7. osztályosa 

és 3 kísérője Erdélybe utazott volna 2.029.655 Ft támogatás elnyerésével. A tavaszi 

megszorítások miatt ez a kirándulás előreláthatólag 2021. május 03-07. között kerül 

- A Határtalanul program keretében 2021.05.10-14 között iskolánk 20 fő 7. osztályosa 

és 3 kísérője Erdélybe utazik 2.275.658 Ft támogatás elnyerésével.  

- Szeptembertől újra az iskola minden tanulója a hét minden napján 2,5 dl tejet kap a 

Mezőgazdasági és Vidékfejlesztési Hivatal programja keretében. 

- Folytatódik az „Iskolagyümölcs” program, ahol az iskola 1-6. osztályosai 28 héten át 

heti 3 napon almát kapnak. 

 

 

 

 

 



VI. Általános nevelőtestületi feladatok 

 

1. A nevelőtestület minden tagjának elengedhetetlen feladata: 

- az új dokumentumok megismerése, az új dokumentumok módosításában és a közös 

iskolai feladatok megoldásában való aktív részvétel, 

    - a Házirend betartása és következetes betartatása,  

  - személyes példamutatás - a tanórai feladatok maradéktalan teljesítése, a tanórán kívüli 

iskolai programokban való részvétellel, a munkaköréhez tartozó titoktartási kötelezettség 

megtartása.  

  - a pontos adminisztrációs munka elvégzése, 

  - az osztályokban tanítókkal és a szülőkkel való korrekt együttműködés a közös feladatok 

sikere érdekében. 

 

2. Kiemelt feladataink: 

- Igazolatlan hiányzások naprakész nyilvántartása tanulónként, osztályonként. 

- Az ötéves továbbképzési terv időarányos teljesítése tekintettel a 120 órás képzési 

kötelezettségre; 

- A szabadidő szervezése az előző évhez hasonlóan sok programmal a diákönkormányzaton 

keresztül; 

- Az osztályközösségek programjainak rendszeres szervezése; 

- Kiemelt feladat a tanórán kívüli iskolai sportkör és sportfoglalkozások szervezése, 

ellenőrzése. 

- A magas szakmai színvonal ápolása, szinten tartása; 

- Az iskolai tehetséggondozás magas színvonalú megvalósítása. 

- Az intézmény által állított feladatok megoldása, lehetőségek kihasználása; 

- A fenti feladatok rendszeres ellenőrzése 

 

 

3. Az osztályközösségek programjainak rendszeres szervezése 

Feladat: Olyan, az egész osztályközösséget érintő programok tervezése, mellyel elérhetjük, 

hogy szívesen járjanak a tanulók az adott osztályba, legyen maradandó pozitív élményük, 

mellyel kötődik osztályához, iskolájához. Az elkezdett, jó iskolai programok folytatása 

figyelembe véve a tanulói igényeket. 

 

4. Kiemelt feladat a tanórán kívüli iskolai sportkör és sportfoglalkozások tervezése, 

szervezése, ellenőrzése. 

Feladat: Az iskolai sportköri órák felhasználása az egészséges életmódhoz szükséges 

mozgásformák megvalósítására, úszásoktatás, téli sportok oktatása (korcsolyázás).  

5. „Hívogat az iskola ” – beiskolázási program megvalósítása. 

Feladat: A leendő 1. osztályosok beiskolázásának elősegítése, az ehhez kapcsolódó 

programsorozat lebonyolítása. 

Tervező munka: beiskolázási program készítése – óvodalátogatások, óvodások látogatása, 

nyílt napok 1-8. osztályig (ősszel és tavasszal), iskolai programokra óvodások meghívása, 

szakmai szülői értekezlet szervezése a beiskolázással, iskolaérettséggel kapcsolatos témákban. 

 

6. A magas szakmai színvonal ápolása, szinten tartása 

Feladat: Jól mutatják a már évtizedes múlttal bíró eredményeink, hogy iskolánk szakmai 

színvonala jó.  Mutatják ezt a felvételik, a versenyek és országos felmérések eredményei. Ezt 

a színvonaltartást törvényi erő is kényszeríti.  



Minden évben 6. és 8. évfolyamon kompetenciamérést kell végezni. Ezen mérésekre nagy 

figyelmet kell fordítani. Mindannyian érezzük, hogy egyre nehezebb a jó eredményeknél 

megtartani a rosszaknál javítani ezt a szintet. Évről évre erőfeszítéseket igényel mindenkitől.  

 

7. További feladatok:  

- A szülőkkel való kapcsolat továbbvitele, akár napi szinten is. 

- Adminisztrációk pontos, határidős végzése. 

- A mulasztások naprakész figyelemmel kísérése az osztályfőnökök által, a megfelelő 

intézkedések időbeni megtétele. 

- A Kréta napló pontos, naprakész vezetése. 

- Értékmegőrzés, vagyonvédelem minden szinten. 

- Családlátogatások végzése. 

- A tantermek tisztaságának megőrzése, esztétikus tanterem díszítés a felső tagozaton is 

- Fegyelmezett, példamutató munkavégzés. 

- Iskolák közötti kapcsolatok fejlesztése. 

- A házirend betartatása minden nevelő következetes feladata kell, hogy legyen. 

- A munkatervi feladatok időbeni kezdése és végrehajtása. 

- Versenyeredmények, események pontos nyilvántartása. 

- A tanulók magatartásának, fegyelmének javítása 

- A tanulók neveltségi szintjének növelése, 

- A tanulók folyamatos felkészülésének ellenőrzése (házi feladatok ellenőrzése), 

- Tehetséggondozás, versenyekre való felkészítés 

- A napközis foglalkozások hatékonyságának, eredményességének (népszerűségének) 

növelése, 

- Az ÖKO iskola címmel együtt járó tevékenységek, feladatok eredményes és hatékony 

működtetése, kiszélesítése, 

- Fejlesztő, felzárkóztató foglalkozásra szorulók rendszeres részvételének biztosítása a 

foglalkozásokon  

- Tanulmányi eredmények javítása 

- Bukások számának csökkentése, 

- Igazolatlan hiányzások csökkentése 

Felelős: minden pedagógus 

 

 

8.Nevelőtestület 

A nevelő-testület az intézmény pedagógus munkakört betöltő pedagógusaiból áll, jelenlegi 

létszáma 15 pedagógus, melyből jelenleg 12 aktív dolgozó. 

A nevelőtestület elfogadott Szervezeti és Működési Szabályzat szerint működik. 

A testület adott évi feladatait és értekezleteit jelen munkaterv tartalmazza. 

A nevelőtestület működésével kapcsolatos feladataink: 

- a nevelőtestület hatékony működésének biztosítása az értekezletek, egyeztetések 

segítségével. Ennek érdekében az értekezletek összehívása, az értekezleteken a megfelelő 

tájékoztatási feladatok ellátása, beszámolás, joggyakorlás, a döntések továbbítása. 

 

9. Munkaközösségek 

Iskolánkban három munkaközösség működik: alsós, felsős és napközis. 

A munkaközösségek a saját maguk által meghatározott munkaterv, valamint az intézményi 

munkaterv szerint működnek. A tanévben szeretném, hogy a munkaközösségek havonta 1 

alkalommal munkaközösségi értekezleteken, jegyzőkönyv vezetése mellett gyűléseket 



tartsanak, melyen beszéljék meg a hónap feladatait, programjait, a hozzájuk tartozó diákok 

problémáit, szakmai munkájukat. 

A szakmai közösségek működtetetésével kapcsolatos feladatunk: 

- a közösségek működésének szakmai támogatása, tevékenységükről beszámolás, 

beszámoltatás, 

 

10. Szülői szervezet 

Az intézményünkben évek óta működik szülői szervezet (Szülői Munkaközösség, 

továbbiakban SZMK), jelenleg 16 fővel. 

Az SZMK szintén a saját maga által meghatározott SZMSZ alapján működik, gyakorolja az 

intézmény működtetésével kapcsolatos 

- döntési,  

- véleményezési,  

- egyetértési,  

- javaslattételi jogköreit. 

Az SZMK az előre tervezhető feladatai alapján munkatervet készíthet. 

Az SZMK működésével kapcsolatos feladatunk: 

- az SZMK-t megillető döntési, kompetenciák alkalmazásának és egyéb joggyakorlás 

biztosítása. 

 

11. Intézményi Tanács 

Az Intézményi Tanács 3 fős. Tagjai az önkormányzat részéről Puskás László képviselő, aki 

egyben az Intézményi Tanács elnöke, az SZMK részéről Csikvári Zsuzsa, az iskola részéről 

Szekeres Zoltánné igazgató. 

 

12. Diákönkormányzat 

Diákönkormányzat is évek óta működik az intézményben, s látja el mindazokat a feladatokat, 

melyeket jogszabály és az iskola egyéb belső szabályzatai a feladat- és hatáskörében utalnak. 

A diákönkormányzat jelenleg osztályonként 2 fővel működik 3. osztálytól. 

A diákönkormányzat saját SZMSZ-szel rendelkezik. 

A diákönkormányzattal kapcsolatos feladatok: 

- a tagok megválasztásában való közreműködés,  

- a működés támogatása,  

Felelős: Maurer Anita, igazgató 

 

13. Tanügy igazgatási feladatok 

o Az első osztályosok beiskolázásának előkészítése (óvodai kapcsolattartás); a 

tankötelezettség teljesítésének figyelemmel kísérése 

Határidő: 2020.októbertől- 2021. áprilisig 
 

o Az oktatási azonosító rendszer karbantartása, kapcsolattartás a kir.hu-val és adatszolgáltatás 

az OH számára; az azonosító számok átvezetése a dokumentumokban. 
 

o Az iskolai tanuló-nyilvántartás naprakész vezetése, az elektronikus nyilvántartás vezetése 

Felelős: igazgató 
 

o A pályaválasztás előkészítése, a nyolcadik évfolyamosok beiskolázása 

Határidő: 2021. február 19. 

Felelős: 8. o. osztályfőnök, 
 



o Az SNI tanulók szakértői kontrollvizsgálatának szervezése, a BTM-es tanulók 

kontrollvizsgálatának szervezése. 

Határidő: folyamatos 

Felelős: osztályfőnökök, igazgatóhelyettes 
 

o A tanulók rendszeres iskolába járásának követése, a tankötelezettség betartatása 

Határidő: folyamatos 

Felelős: osztályfőnökök 
 

o Gyermekvédelmi feladatok: családlátogatás, kapcsolattartás a szakszolgálatokkal, 

megelőzés, illetve intézkedések 

Határidő: folyamatos 

Felelős: ifjúságvédelmi felelős 
 

o A pályázatok, támogatások szigorú elszámolása; a fenntartó által kért vagy előírt 

beszámolók elkészítése 

Határidő: a pályázatok, illetve a fenntartó által meghatározott időpont 

Felelős: igazgató 
 

o A felújítási és karbantartási munkák szükségességének számbavétele, javaslat a súlyozásra; 

kezdeményezés és követés 

Határidő: a fenntartó által meghatározott időpont 

Felelős: igazgató 
 

Munkaügyi és személyügyi feladatok 

A szakos ellátottság biztosítása  

Felelős: igazgató 
 

A munkaköri leírások folyamatos gondozása 

Határidő: folyamatos 

Felelős: igazgató 

A pedagógus továbbképzés tervezése, szervezése 

Határidő: 2021. március 15. 

Felelős: igazgató 
 

Szakmai ellenőrzés 

A szakmai ellenőrzés témakörében az intézményben a következő feladatokat fogjuk ellátni: 

- a tanmenetek ellenőrzése, 

- óralátogatások, 

- a tanügyi igazgatási dokumentumok ellenőrzése, 

- a szakmai ellenőrzés végrehajtása és annak nyomon követése, 

Törvényességi ellenőrzés  

Az intézményünkben folyamatosan számolni kell a törvényességi ellenőrzéssel, ezért 

feladatunk: 

- felkészülni ezen ellenőrzésre, ill. esetleges más jellegű ellenőrzésekre,  

- közreműködni az ellenőrzésekben, illetve az ellenőrzések tapasztalatainak felhasználása. 

A törvényességi ellenőrzéssel kapcsolatban  

- a munkajogi dokumentumainkat évente legalább két alkalommal ellenőrizzük,  

- külön figyelmet fordítunk  - a tanulói létszám megfelelő kimutatására,  

- a normatív és egyéb állami hozzájárulások megfelelő 

igénylésére és elszámolására, 



- az oktatásügyi statisztika megfelelő kitöltésére, naprakész 

adatszolgáltatásra (KIR) 

- a tanügyi dokumentumok alapos és körültekintő vezetésére, 

kitöltésére, adminisztrálására. 

- jegyzőkönyvek, feljegyzések, határozatok készítésére 

Határidő: folyamatos 

Felelős: igazgató 
 

Beiratkozás rendje 

Az iskolába való felvétel és beiratkozás a Köznevelési Törvény szerint megtörtént a 

vonatkozó 2020/2021-es tanévre. 

Az iskolánk felvételi körzete: jelenleg Nádasdladány illetve Sárkeszi körzete. 

Az e területen állandó lakóhellyel, (állandó lakóhely hiányában a körzetben lévő tartózkodási 

hellyel) rendelkező tanköteles tanulót az iskola köteles felvenni. 
 

A beiratkozással kapcsolatos feladataink: 

- a következő tanévre történő beiratkozás jogszabály szerinti lebonyolítása, 

- az iskolánk népszerűsítése, nyílt napok szervezésével, egész éves propagandával és 

marketinggel, valamint az egyre jobb eredményeivel. 

- az óvodával történő kapcsolat erősítése, további kiszélesítése. 

Határidő: 2021. április 16. 

Felelős: igazgató 
 

A pályaválasztás gondos és körültekintő előkészítése 

Feladat: pályaválasztást elősegítő előadások, fórumok szervezése, szülők tájékoztatása, 

felvételi előkészítők tartása. 

Tervező munka: a szaktanárok és a 8.-os osztályfőnök közösen előkészíti a programokat 

Felelős: 8.-os osztályfőnök 

Ellenőrzés: igazgató 
 

Kapcsolattartás a szülőkkel 

 

A Szülői Szervezet aktívan működő testületét az osztályokból delegált szülői 

munkaközösségek vezetői alkotják. 

Évente legalább 2-szer tartanak összejövetelt, amelyen az iskola vezetőségének egyik tagja is 

jelen van. 

Vezetője: Csikvári Zsuzsa 

A szülőkkel való kapcsolattartás módjai: - Szülői értekezletek 

- Fogadóórák (munkarend szerint) 

 

Minden kollegámnak kívánok az előttünk álló tanévhez kitartást, erőt és bízom benne, hogy a 

tanévben minél kevesebb időben kell a virtuális térben tartózkodnunk! Törekedjünk a 

változásra, a fejlődésre és arra, hogy felhívjuk a figyelmet az iskolánkban folyó hatékony 

munkavégzésre és kimagasló eredményekre. 

 

  

Nádasdladány, 2020. szeptember 16. 

 

                                     …………………………………… 

         Szekeres Zoltánné 

          igazgató 



1. Eseménynaptár 

 

A 2020/2021-es tanév első tanítási napja 2020. szeptember 1. kedd, utolsó tanítási napja 2021. 

június 15. kedd. 

 

A tényleges tanítási napok száma 179 nap. 

 

A tanév során szorgalmi időben 6 tanítás nélküli munkanapot, pedagógiai célra fel lehet 

használni a tantestület döntése alapján.  

 

Az első félév 2020. január 22-ig tart. Az iskolák 2020. január 29-ig értesítik a tanulókat és 

szüleiket az első félévben elért tanulmányi eredményekről. A második félév 2020. január 25-

én kezdődik. 

 

Az őszi szünet időpontja 2020. október 23-tól november 1-ig tart. A szünet előtti utolsó 

tanítási nap október 22. csütörtök, a szünet utáni első tanítási nap november 2. hétfő. 

 

A téli szünet 2020. december 23-től 2021. január 3-ig tart. A szünet előtti utolsó tanítási nap 

2020. december 18. péntek, a szünet utáni első tanítási nap 2021. január 4. hétfő. 

 

A tavaszi szünet 2021. április 1-től április 6-ig tart. A szünet előtti utolsó tanítási nap 2021. 

március 31. szerda, a szünet utáni első tanítási nap 2021. április 7. szerda. 

 

 

2020.december 12./szombat/ munkanap        2020.december 24./csütörtök/ pihenő  

 

 

Tanítás nélküli munkanapok 

2020. október 21. Pályaorientációs nap és „tökös” nap 

2021. április 7-9. Továbbképzés 

2021. május 28. Osztálykirándulások 

2021. június 15. Osztályozó értekezlet 



Augusztus 
 

Nap Időpont                     Téma         Felelős 
24-25. 10.00 -16.00 Tankönyvosztás Gönczné S. Henrietta, 

Nagy László 

25. 8. 00 Alakuló értekezlet Szekeres Zoltánné 

26.  9. 00  Javítóvizsga Nagy László, Krivács 

Erzsébet 

31. 8. 00  Tanévnyitó értekezlet Szekeres Zoltánné 

 

Szeptember 

 
Nap Időpont Téma Felelős 
1. 7.30  Tanévnyitó ünnepély Kondrik-N. Kinga, 

Schmid Mária 

1. 7. 45 Első tanítási nap 1-2. óra osztályfőnöki 

óra, házirend és órarend ismertetése, 

tűz- és balesetvédelmi oktatás 

osztálytanítók, 

osztályfőnökök 

1-11.  Szülői értekezletek Osztálytanítók, 

osztályfőnökök 

11-ig  Ügyeleti rend kialakítása Nagy László, Pénzes 

Zsuzsanna 

16.   Munkaértekezlet  

18. délelőtt Kossuth (09. 19. születésnap) 

emléktábla megkoszorúzása 4. osztály 

Fister Zoltánné 

21.  Pályaválasztást megalapozó 

kompetenciák informatikai rendszeren 

keresztüli vizsgálatának első napja 

Nagy László 

23.  Takarítási világnap Pénzes Zsuzsanna, 

Maurer Anita 

25.  Az egészségtudatos gondolkodás és 

iskolai mozgástevékenységek témanap 

(Magyar Diáksport Napja) 

Bodnár Gábor, Juhosné 

V. Zsuzsanna 

30.  Naplók, szakköri naplók feltöltése, 

munkatervek leadása. 

Munkaközösségek, DÖK, GYIV, ÖKO, 

Könyvtár 

Szekeresné 

Hutvágner Györgyné 

30.  Tanmenetek leadása 179 napra (36 hét) 

tervezve 

Nagy László, Pénzes 

Zsuzsanna 

Egész 

hónapra 

 Tanévindítás, ügyeleti rend 

megszervezése, szakkörök beindítása. 

Fejlesztésben résztvevő tanulók egyéni 

fejlesztési tervének elkészítése  

 

 

 

 

 

 

 



 Október 
 

Nap Időpont Téma Felelős 
5-20.  Központi statisztika elkészítése 

A KIR program aktualizálása 

Szekeresné 

Hutvágner Györgyné 

6.  Megemlékezés az Aradi vértanúkról 5. 

osztály 

Kondrik-Németh 

Kinga 

9.  Az első osztály tanítója felméri a 

tanulókat, akiknek az alapkészségek 

fejlesztésében fokozott támogatásra van 

szüksége 

Hutvágner Györgyné, 

Schmid Mária 

13.  Munkaértekezlet Szekeresné 

 

21.  Nádasdy kopjafa megkoszorúzása 

(halála 1944. 10. 26.) 6. osztály 

Szabó-Tóth Marianna 

 

21.  Tanítás 

nélküli 

munkanap 

Pályaorientációs nap és „tökös” nap tanítók, tanárok 

 

22.  Megemlékezés okt. 23. (iskola rádión 

keresztül) 7. osztály 

Maurer Anita 

 

22-ig  Jelentés az OH-nak a Diagnosztikus 

fejlődésvizsgáló rendszer alkalmazását 

indokolt tanulók számát. 

Szekeresné 

 

22.  Őszi szünet előtti utolsó tanítási nap Tanítók, tanárok 

31.  Nyolcadik évfolyamosok tájékoztatása a 

felvételi eljárás rendjéről 

Nagy László 

Egész 

hónapra 

  Napközi, tanulószoba létszámának 

véglegesítése, óralátogatások 

 

 

 

November 
 

Nap Időpont Téma Felelős 
okt. 23- nov.1. Őszi szünet  

2. hétfő Őszi szünet utáni első tanítási nap  

12. Csütörtök Munkaértekezlet, fogadó óra (folyamatos) Szekeresné 

20. 4-5. órában Nádasdy nap, versenyek 

 

Szekeresné, Nagy L, 
Hutvágnerné, Pénzes Zs 

Egész 

hónapra 

 Szakkörök, délutáni foglalkozások 

ellenőrzése 

Szekeresné 

Hutvágner Györgyné 

 

 

 

 

 

 

 



December 
 

Nap Időpont Téma Felelős 
4.  1. órában Mikulás ünnepség másképp Osztályfőnökök 

4.  

 

 Naplók, ellenőrzők jegyeinek 

összehasonlítása, bukásra álló tanulók 

szüleinek értesítése 

Felsős osztályfőnökök 

Osztálytanítók, 

osztályfőnökök 

4-ig  Difer mérés megvalósítása Hutvágnerné 

4.  Tanulók jelentkezése a központi írásbeli 

felvételi vizsgára 

Nagy László 

12. 4-5. óra Adventi készülődés 2020. 12. 24. helyett 

munkanap: ledolgozva 2020. 12. 12. 

tanítók, tanárok 

18.  Szünet előtti utolsó tanítási nap  

dec. 23- jan.3. Téli szünet  

Egész 

hónapra 

 Óralátogatások, átsorolások  

 

Január 
 

Nap Időpont Téma Felelős 
4.  Téli szünet utáni első tanítási nap  
11.   NETFIT mérés kezdő napja Bodnár Gábor 

18-20. Projekt 

hét 

Sport hét Bodnár Gábor, 

Juhosné Vavró Zs. 

22.  Magyar kultúra napja (jan. 22) Szabó-Tóth Mariann 

22.   Osztályozó értekezlet 

Az első félév utolsó napja 

Szekeresné 

23.  10 óra Írásbeli felvételi 6. és 8. évfolyamok 

számára a felvételi eljárást megelőző 

írásbeli vizsgát szervező középiskolákban 

 

25.   II. félév első napja  

28.  14 óra Pótfelvételi  

29.  Félévi értesítők kiosztása osztályfőnökök 

Egész 

hónapra  

 Bukásra álló tanulók felkészítése szaktanárok 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Február 
 

Nap Időpont Téma Felelős 
2.  Félévzáró értekezlet 

Beszámolót készít: DÖK, GYIV, ÖKO, 

munkaközösségek 

Szülői értekezlet 16 óra 30 perc 

Szekeresné, 

osztályfőnökök, 

osztálytanítók 

4-ig  Találkozó szervezése a tavalyi 8. 

osztályosokkal, meghívók kiküldése 

(vírushelyzet függvényében) 

Nagy László 

5. 15-18 óra Gyerekfarsang Mauer Anita 

8.  A központi felvételi vizsga 

eredményeinek kiküldése 

 

11.   Találkozó a tavalyi 8. osztályosokkal NagyLászló 

19.  Továbbtanulási jelentkezési lapok, 

adatlapok továbbítása 

Nagy László 

Fontos!  Határtalanul programok szervezése Szekeresné, Nagy L, 

Krivács E. 

 

Március 
 

Nap Időpont Téma Felelős 
1-5.  Témahét: Pénzügyi és vállalkozói témahét Krivács Erzsébet 

02. kedd Nyílt nap tanítók, tanárok 

03.  Munkaértekezlet Szekeresné, 

osztályfőnökök 

12.  Nemzeti ünnep megemlékezés Mauer Anita 

13.  Középfokú iskolák nyilvánosságra hozzák 

az ideiglenes felvételi jegyzéket 

 

15. ünnep Nemzeti ünnep  

16.  A középfokú iskolák nyilvánosságra 

hozzák a felvételi jegyzéket 

 

18.  Óvodai nyílt nap és szülői értekezlet Szekeresné, Fisterné 

22-23.  Felvételi tanulói adatlapok módosítása Nagy László 

22.  A víz világnapja Pénzes Zsuzsanna, 

Mauer Anita 

22-26.  Digitális témahét Szekeres Zoltánné 

26.  Rákóczi emléktábla megkoszorúzása 

(március 27.) 3. osztály 

Juhosné Vavró 

Zsuzsanna 

31.  Szünet előtti utolsó tanítási nap  

Egész 

hónapra 

 Városi elsősegélynyújtó és Kálti Márk 

történelem versenyen való részvétel, 

Mezei futóverseny Székesfehérvár 

 

 

 

 

 

 



Április 
Nap  Időpont Téma Felelős 
1-6.  Tavaszi szünet  

7.  Szünet utáni első tanítási nap  
7-9. Tanítás n. 

munkanap 
Továbbképzés Szekeresné 

12-16. Projekt hét Költészet hete, Költészet napja 04. 11. Szabó-Tóth Marianna 

15.  Munkaértekezlet, fogadó óra Szekeresné, osztfők 

 15-16.  Első osztályosok beíratása Szekeresné 

19-23.  Fenntarthatósági témahét, Föld napja Pénzes Zsuzsanna 

23.  Netfit mérés utolsó napja Bodnár Gábor 

30-ig  Felvételi értesítés küldése a középiskolákból  

Egész 

hóra 

 Óralátogatások, foglalkozások a leendő első 

osztályosoknak 

 

 

Május 

Nap Időpont Téma Felelős 
3-7.  Alsós Anyák napi ünnepélyek, szülői 

értekezletek a felsőben is 

Osztályfőnökök 

3-7.   Határtalanul kirándulás Erdélybe 8. osztály Nagy László 

7.  Nemzetközi Vöröskereszt világnapja 

(május 8.) 

Hutvágner Györgyné 

7.  Írásban értesíteni a bukásra állók szüleit Osztályfőnökök 

10.  Madarak fák napja (május 10.)  Fister Zoltánné 

10-14.  Határtalanul kirándulás Erdélybe 7. osztály Krivács Erzsébet 

19.  Angol kompetencia Krivács Erzsébet 

21.  Óvodai ballagás  

26.  Munkaértekezlet Szekeresné 

26.   6. 8. osztályosok tantárgyi mérése Nagy L, Krivács E. 

28. Tanítás n. 

munkanap 
Osztálykirándulások Osztályfőnökök 

28-ig  NETFIT eredményeinek feltöltése Bodnár Gábor 

Fontos!  A Határtalanul programban résztvevők 

számára előkészítő órák megtartása. 

 

Egész 

hóra 

 Osztálykirándulások megszervezése, 

táborozás megszervezése 

osztályfőnökök, 

szaktanárok 

 

Június 
Nap  Időpont Téma Felelős 
4.  Nemzeti összetartozás napja Szabó-T. M, Nagy L. 

14. 4. órától Családi Sportnap Bodnár G, Juhosné 

15.  Tanítás n. 

munkanap 
Osztályozó értekezlet Szekeresné 

19. 9 óra 30 perc Ballagás és tanévzáró ünnepély Krivács E, Nagy L. 

 

 



Nádasdladányi Nádasdy Ferenc Általános Iskola 

Belső ellenőrzési terve 

2020/2021. tanév 

 

1.  Az ellenőrzés formái 

- Óralátogatás 

    -     Tanórán kívüli tevékenység 

- Beszámoltatás 

- Óramegbeszélés 

- Értékelés 

 

2.  Ellenőrzésre jogosultak köre 

Igazgató egy személyben felelős mindazért, ami az iskolában történik, de a feladatot megosztja az 

igazgatóhelyettessel, a munkaközösség vezetőkkel. 

 

3.  A belső ellenőrzés területei  

 Pedagógia                     

 Tanügyigazgatás 

 Gazdálkodás 

 PR tevékenység 

 Egyéb 

I. Pedagógia 

Tanórához    és    szabadidős    tevékenységhez                           Egyéb                                                                      

kapcsolódó     

 

 óralátogatás   különböző   céllal (pályakezdő,              gyermekvédelem     

   új kolléga; tantárgygondozás)                     továbbtanulás 

 dokumentumok ellenőrzése ( tanmenet)                       beiskolázás          

 ügyeleti rendszer            taneszköz, tankönyv kiválasztása és                 

  házirend   felhasználása, gazdaságossága                      a tanítás nélküli munkanapok felhasználása                                                                                                   

 rendezvények, ünnepségek                   továbbképzésen való részvétel ellenőrzése 

 könyvtár,   napközi,  tanulószoba,  szakkör,                  

   korrepetálás                                                         

 

Iskolán kívüli tevékenységek és                                       Pedagógiai    attitűdök, 

kapcsolatrendszerek                                                         módszerek,     eljárások    

 tábor                                                                                szociális érzékenység       

 kirándulás                                                                        empátia 

 DÖK                                                                               bánásmód 

 intézményi tanács                                                           pozitív értékelés 

 fogadóórák, szülői értekezletek 



II. Tanügyigazgatás 
 

 naplók, anyakönyvek, E-napló 

 statisztika  

 tantárgyfelosztás, órarend 

 mulasztások pontos jelölése, kezelése 

 beiratkozás 

 beiskolázás 

 tanév rendje 

III. Munkáltatói feladatok 

 

 munkaidő pontos betartása 

 technikai dolgozók munkavégzése 

 pályakezdő kollégák 

 új kolléga 

IV. Gazdálkodás 
 

 beszerzések (tanévzáró értekezlet, tanévnyitó értekezlet) 

 leltárak (december, június) 

 karbantartás (augusztus, folyamatos) 

 biztonságtechnikai előírások betartása (augusztus, folyamatos) 

 besorolások (augusztus, december) 

V. PR-tevékenység 

 

 kapcsolattartás más intézményekkel, szervezetekkel, alapítványokkal 

 iskolai programokról tájékoztatás (félévi, év végi értekezlet, folyamatos)  

 pályázatokon való részvétel, ennek eredményessége (félévi, év végi értekezlet, folyamatos) 

VI. Egyéb 

 

 munka-, tűz és vagyonvédelem (folyamatos) 

 munkavédelmi és tűzvédelmi tájékoztatás (augusztus, folyamatos) 

 ügyeletek (reggeli, szüneti, udvari) munkaközösség-vezetők (ellenőrzési terv szerint) 

 dekoráció (osztály, folyosó dekorációs felelős, határidő munkaközösség-vezetők munkaterv 

alapján)    

 tantermek, illemhelyek, folyosók, udvar, szertárak tisztasága (augusztus, folyamatos) 



A pedagógiai munka éves ellenőrzési terve 

  

Az ellenőrzés területei                                         IX. X. XI. XII. I. II. III. IV. V. VI. 
Tantermek, folyosók dekorálása       mkv, ig.      mkv.   mkv, 

Tanmenetek ig.          
Munkatervek        ig.         
Leltár (taneszköz, helyiségek)                                 ig.       ig. 

Naplók (haladási és osztályozási) ig. igh. ig. igh. ig. igh. ig. igh. ig. ig. 

Ellenőrzők of. of. of. of. of. of. of. of. of. of. 
Bizonyítványok                            ig.         igh. 

Taneszközök, tnk-k kiválasztása        tank. felelős, mkv., ig.    
Óralátogatások     folyamatos   ig., igh., mkv. 

Napközi, tanulószoba  ig.   ig.    igh.  
Szakkörök, korrepetálás                                       igh.    igh.    igh.  
Új kolléga                                          igh. mkv.   ig.   igh.   
DÖK program                                   ig.       igh.   
Gyermekvédelmi munka                                                        ig. folyamatos 
Szülői értekezlet, fogadóóra                               ig.  ig.   ig.  ig.   
A munkaközösségi feladatai     ig., mkv.     ig., mkv. 
Mérések szervezése                                                                                                             ig.     ig.  
Beiskolázás (nyílt nap, 

beiratkozás) 
 ig. ig.  ig. ig.  ig.   

Továbbtanulások előkészítése                            ig    ig.     8.of 

Pályázatokon való részvétel                               ig. folyamatos 
Rendezvények, ünnepek ig., mkv. ig., mkv.  ig., mkv.  igh., mkv. mkv.   ig, 8.of 

Versenyek       ig., mkv., igh., mkv folyamatos 
Nyári tábor                                                          ig.         ig. 

Ügyeleti rend                                                     mkv. Folyamatos  mkv.   ig. 

 

 


